
AUFTRAGSABWICKLUNG/ 
VERTRIEBSINNENDIENST (Vollzeit)

Austrotherm ist ein international erfolgreiches, österreichisches  
Familienunternehmen und steht für hochwertige und energiesparende  
Wärmedämmung. Das angenehme Arbeitsumfeld und kurze Entscheidungswege  
gehören dazu. Eigene Ideen können hier eingebracht werden.

Zur Verstärkung und Unterstützung unseres Teams suchen wir für unseren  
Standort WOPFING oder PINKAFELD einen Mitarbeiter (m/w/d) in der

Austrotherm GmbH
Friedrich Schmid-Straße 165
A-2754 Waldegg 
Wopfing

Anita Postl
Personalentwicklung
Tel.: +43 2633/401-106
bewerbung@austrotherm.at 

Ihre Aufgaben: 
 Durchführung der Auftragserfassung und -abwicklung
 Unterstützung sowie enge Zusammenarbeit mit Außendienst, Logistik und der Produktion
 Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung
 Unterstützung der Kunden bei einfachen technischen Fragen
 Erfassung und Wartung der Preisvereinbarungen
 Allgemeine organisatorische und administrative Tätigkeiten

Ihr Anforderungsprofil:
 Kaufmännische Ausbildung (HAS, HAK oder abgeschlossene Lehre)
 Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Auftragsabwicklung (idealerweise mind. 5 Jahre)
 Technisches Verständnis von Vorteil
 Grundkenntnisse im Zollwesen wünschenswert
 Hohes Maß an Zuverlässigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit
 Ausgezeichnete IT-Kenntnisse (MS-Office)
 Gute Englischkenntnisse, Französischkenntnisse von Vorteil

Wir bieten:
 Eine Mitwirkung bei einem der innovativsten Dämmstoffhersteller Österreichs
 Die Mitarbeit in einem dynamischen Team mit der Sicherheit eines führenden Familienunternehmens
 Interessante berufliche Perspektiven und Möglichkeiten zur persönlichen Weiterentwicklung 
 Eine umfangreiche Einarbeitung, die Sie auf Ihre neuen Herausforderungen gut vorbereitet
 Kostenlose Parkmöglichkeiten direkt vor dem Gebäude
 �Einen monatlichen Brutto-Mindestverdienst lt. oben genannten Anforderungen von € 2.095,- p.m. auf Vollzeitbasis (40 h).  
Bei entsprechender Qualifikation oder Berufserfahrung wird das Gehalt dementsprechend angepasst.

 
Sie sind ein motivierter Teamplayer, sind kommunikativ, verfügen über eine selbständige und strukturierte Arbeitsweise?  
Dann sind Sie bei uns richtig! Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an  
bewerbung@austrotherm.at oder bewerben Sie sich online auf www.austrotherm.at/karriere


